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TERMO DE REFERENCIA

| — INFORMACOES GERAIS

- Identificacado do solicitante e Equipe de Planejamento da Contratagao:
Area solicitante: Secretaria Municipal de Educacao.

1. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO E DESCRIGAO DA SOLUGCAO:

A necessidade da aquisi¢cdo de uma a Solugao Pedagdgica de Ensino para os alunos
e professores dos segmentos indicados perpetua pelo alcance de um aprendizado
consistente com equidade no ensino, que pressupde a preocupag¢do com a justica e a
igualdade de importancia na educagao de todos os estudantes, pilares de nossas Politicas
Publicas Educacionais.

O material didatico constitui um elemento essencial no processo de alfabetizacéo e
educagao dos estudantes, sendo fundamental para alcangar os objetivos educacionais
estabelecidos pelo plano de ensino municipal, aplicavel desde os primeiros anos de vida,
sempre com ludicidade e comprometimento as diretrizes educacionais. O uso do material
didatico faz papel crucial na promogao da criatividade e na construgéo de uma base sélida
para o aprendizado. Para isso, devemos buscar o aprimoramento dos recursos didaticos e
a formacgao continuada de nossos professores e gestores.

A colegao de materiais a ser implantada no municipio devera estar atualizada e
alinhada a proposta pedagdgica para o Ensino Fundamental, abordando
complementarmente contetdos interdisciplinares, integracdo de praticas didaticas no
cotidiano dos alunos, acompanhamento escolar no desenvolvimento tanto fisico, quanto
artistico/ cultural, e ainda preparando o aluno para sua melhor atuagéo nas avaliagées
externas.

Os investimentos publicos voltados a aquisicao de materiais didaticos configuram-se
como uma necessidade permanente e essencial para o fortalecimento do processo de
ensino e aprendizagem.

Nesse contexto, a aquisicdo de materiais de apoio diagnostico torna-se fundamental,
pois possibilita a identificacdo precisa das dificuldades dos estudantes, favorece a
elaboracéo de intervencdes pedagdgicas mais direcionadas e fortalece o planejamento
educacional. Assim, professores e gestores passam a dispor de instrumentos capazes de
orientar praticas mais eficazes, assegurando a continuidade do progresso da aprendizagem
e contribuindo para a melhoria consistente e sustentavel dos resultados educacionais em
toda a rede municipal de Frutal.

Diante desse quadro, torna-se imprescindivel a implementacado de estratégias
pedagégicas que impactem diretamente o cotidiano escolar, oferecendo aos estudantes
condigbes de progressao continua. Nesse sentido, destacam-se no mercado educacional
solugdes diagndsticas por meio de materiais complementares nas areas de Lingua
Portuguesa e Matematica, os quais podem auxiliar na identificagdo e superagao das
fragilidades, garantindo a equidade e a qualidade no atendimento as necessidades de
aprendizagem dos alunos.

Materiais de apoio diagnéstico bem elaborados, resistentes, em alta qualidade de
impressao, e contextualizados, podem servir como ferramentas valiosas para professores
e aluncs, promovendo um aprendizado mais dinamico e eficaz. Quando acompanhado por
devolutivas técnicas dos resultados obtidos e as fragilidades identificadas através das

habilidades e competéncias desafiadas em cada questdo, sera possivel diagnosticar
o
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individualmente a fim de desenvolver com cada aluno seu reforgco de aprendizagem. No
mesmo principio de diagnostico, & de necessidade ao atendimento do IDEB, a mensuragao
de equidade educacional, por meio de um relatério de questdes socioecondémicas para cada
aluno em sua individualidade. Por conseguinte, esta contratacdo atingira a equidade e o
progresso educativo pretendido, garantindo que todos os alunos tenham a chance de
alcancar seu pleno potencial. Assim, efetivando o incentivo ao alcance das metas do IDEB
e consequentemente o aumento dos repasses da arrecadacao.

Portanto, a aquisicdo de uma solugdo pedagoégica de ensino para o Ensino
Fundamental anos iniciais no municipio de Frutal/MG justifica-se como uma acao
estratégica e necessaria, alinhada as diretrizes da Base Nacional Comum Curricular
(BNCC) e as demandas pedagogicas atuais. Essa iniciativa contribuira significativamente
para a qualificacao do processo de ensino e aprendizagem, oferecendo suporte didatico,
formacao docente e acompanhamento continuo do desempenho estudantil. Além dos
beneficios educacionais, trata-se de uma medida vantajosa para a administragcao publica,
pois promove o uso eficiente dos recursos, melhora os indicadores educacionais e fortalece
o compromisso com uma educagao publica de qualidade, equitativa e transformadora.

2, DO OBJETO E CONDIGOES DA CONTRATAGAO:

O objeto consiste no registro de pregos para futura e eventual aquisicao, de forma
parcelada, de fornecimento de materiais didaticos impressos e digitais, bem como de
solugdes tecnoldgicas, avaliagbes diagnosticas, formacdo continuada e suporte
pedagdgico, destinados aos estudantes e professores do Ensino Fundamental — Anos
Iniciais (2° ao 5° ano) da Rede Municipal de Educacgao.

As especificacdes a seguir descrevem todas as caracteristicas técnicas minimas que
deverado compor o conjunto de materiais e servigos contratados, observando-se a integral
consonancia com a BNCC, com os principios da aprendizagem continua e com as
necessidades formativas das equipes escolares.

21. ESPECIFICACAO DO OBJETO:

Material Didatico de Apoio Diagnéstico (2° ao 5° ano):

I Cadernos de atividades (Lingua Portuguesa e Matematica)

O fornecimento constitui na aquisicao de materiais didaticos a serem utilizados por
alunos e professores da Rede Municipal de Ensino, abrangendo entrega de Material de
Apoio Diagnéstico para 2° ao 5° ano do Ensino Fundamental das areas de Lingua
Portuguesa e Matematica.

O material pedagégico integrante da solugdo pedagogica de ensino a ser aplicado
no municipio devera estar em conformidade em sua integralidade com os parametros e
requisitos pedagogicos da Secretaria Municipal de Educacao, conforme especificacées
técnicas descritas.

Materiais impressos no colorido. Garantia de melhor maleabilidade, qualidade e
durabilidade, impresso devendo ser produzido em papel offset, com gramatura minima de
75 g/m para o miolo, capas no triplex e em verniz, encadernagdo em espiral plastico,
facilitando o manuseio.

A contratada devera fornecer caderno anual consumivel para cada area do
conhecimento (Lingua Portuguesa e Matematica), para todos os estudantes do 2° ao 5°
ano, contendo:

. minimo de 200 questdes por area, distribuidas de acordo com as habilidades
da BNCC,;

. identificacao obrigatéria da habilidade da BNCC em cada questao; (\‘%) C\\ )

2
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. indicagao do nivel de complexidade cognitiva por meio de icones ou simbolo
instrutivo;
. organizagao sequencial que possibilite retomada das habilidades fragilizadas.

| Simulados impressos
A contratada devera disponibilizar, para cada ano escolar:

. minimo de 04 (quatro) simulados impressos e avulsos, coloridos, com no
minimo 22 questdes objetivas cada;

. folhas de respostas individuais, nominais, separadas por estudante;

. estruturagédo em duas colunas, visando maior clareza visual e aproximagao

das avaliagbes externas.
]| Material do Professor (LP e Matematica)
Para cada componente curricular, deverao ser fornecidos:

. livros espelhados aos dos estudantes, acrescidos de gabaritos, comentarios,
orientagdes pedagodgicas e sugestdes de intervencao;
. indicacao de atividades complementares e banco adicional de questdes para

retomada de habilidades.

v Plataforma Digital, Recursos Tecnolégicos e Gamificagao

A solugao digital devera ser integrada, responsiva e compativel com computadores,
notebooks, tablets, lousas digitais e laboratérios de informatica da rede municipal,
atendendo as seguintes caracteristicas:

a) Material digital espelhado

Todo material impresso devera estar disponivel também em versao digital, idéntica
ao conteudo fisico, para uso pelos professores e estudantes.

b) Gamificagao

A plataforma devera disponibilizar:

. minimo de 300 atividades gamificadas, especificas para habilidades da BNCC
do 2° ao 5° ano;

. indicagao da habilidade trabalhada em cada jogo por meio de icones e
etiquetas de classificacao;

. compatibilidade com os sistemas Windows e Linux;

. atividades off-line e on-line, com acesso via portal educacional.

c) Banco de questoes on-line

O portal devera disponibilizar banco de questdes organizado por:
. habilidades da BNCC,

. nivel de complexidade,
. area de conhecimento,
. modalidade de aplicagéo (on-line ou impressa).

Os professores poderao montar atividades editaveis com ou sem gabarito.
d) Relatdrios e devolutivas digitais
A plataforma devera gerar automaticamente:

. relatérios individuais de desempenho;

. relatérios por turma, escola e rede;

. painéis com graficos e indicadores de proficiéncia;

. analise de desempenho por habilidade e area do conhecimento.

Todos os dados deverao estar disponiveis em interface segura, mediante login
individual com perfis diferenciados (professor, gestor, secretaria).

Vv Devolutivas Pedagodgicas e Acompanhamento de Resultados
Apo6s cada aplicagao de simulado, a contratada devera apresentar:
- relatérios detalhados contendo fragilidades e potencialidades identificadas;
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. comentarios pedagdégicos elaborados por especialistas da area;
. recomendacgdes de estratégias de intervencao;
. video explicativo complementar por area do conhecimento, com analise das

habilidades avaliadas.

A contratada devera manter canal eletrénico seguro para disponibilizacdo dos
relatérios.

Vi Avaliacao Socioeconémica (5° ano)

A contratada devera aplicar questionario socioeconémico aos estudantes do 5° ano
(ou turma equivalente), contemplando dados sobre:

. renda familiar,

. escolaridade dos responsaveis,

. moradia,

. acesso a servicos essenciais,

. indicadores sociais relevantes.

Responsabilidades da contratada

. aplicacao, coleta, leitura e interpretagédo dos questionarios;

o logistica reversa de todos os materiais fisicos, sem custo para a
Administracao;

. entrega de relatdrio estatistico completo em até 30 dias;

. apresentacao qualitativa dos resultados em reunido virtual, conduzida por
especialista;

. emissao de documentos analiticos para planejamento escolar e definicdo de
acdes pedagogicas.

Vil Formacao Continuada e Suporte Pedagodgico

a) Formacao continuada

A contratada devera disponibilizar:

. minimo de 40 (quarenta) horas anuais de formacao continuada on-line, via
portal educacional;

. certificacao digital ao término da formacao;

. contetdos acessiveis 24h, com navegacao por computador, celular ou tablet.

b) Suporte pedagégico
A contratada devera:

. oferecer no minimo 10 (dez) horas anuais de suporte pedagégico (presencial
ou remoto);

. realizar os atendimentos mediante agendamento com o Departamento de
Educacao;

. emitir relatérios ao final de cada agao formativa ou suporte realizado.

VIl  Portal Educacional e Ambiente Virtual de Aprendizagem

A contratada devera manter portal educacional que contemple:

. acesso individualizado por login e senha para estudantes, professores e
gestores;

o ambiente virtual de aprendizagem com acompanhamento em tempo real das
atividades;

. recursos de gestdo escolar (cadastros, boletins, faltas, agenda,
comunicados);

. ferramentas de comunicagéo interna entre secretaria, escolas, professores e
alunos;

. acessibilidade conforme a Lei n® 13.146/2015 e recursos de inclusao

(contraste, Libras, ajuste de fonte); Q
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o conformidade integral com a Lei Geral de Protegdo de Dados — LGPD (Lei n°

13.709/2018).

o pagina com perguntas frequentes (FAQ);

. suporte técnico via WhatsApp, de segunda a sexta, das 8h as 17h;

o atendimento disponivel para escolas, professores, estudantes e comunidade
escolar;

. registro e acompanhamento das solicitagdes técnicas.

IX Atendimento e Suporte Técnico
A contratada devera garantir:

2.1.1 ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

A contratagéo se dara conforme a tabela abaixo, estando previstas as seguintes

quantidades de alunos e professores:
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’ Item Descrigao Quantidade
| 01 | Material Apoio Diagnéstico de Lingua Portuguesa — 2° ano 760
02 | Material Apoio Diagnéstico de Lingua Patrguesa —2° ano - Professor 35
{k 63 'Material Apoio Diagnostico d; Matematica — 2°;o 760
04 | l\?laterial Apoio Diagnostico de Matematica — 2° arno - Professor 35
05 -Material Apoio Diagnéstico de Lingua Portuguesa —;’ ano 760
06 R/Iiaterial Apoio Diagnoéstico de Lingua Portuguesa — 3° ano - Professor 35
07 | Material Apoio Diagnéético de Matematica — 3° ano 760
08 ‘ I\;Iaterial Apoio Diagnéstico de Matc—?mética — 3% ano - Professor - 35
09 | Material Apoio Diagnéstico de Lingua Portuguesa — 4° ano 7 810
10 | Materiél Apoio DiagnésTico de Lingua Portuguesa — 4° ano — Professo? 38
11 | Material Aporio Diagnéstico dé Matematica — 4°”ano 810
' 12 | Material Apoio Diagnéstico de Matematica — 4° ano — Professor 7 38
13 VMaterial Apoio Dia;gnéstico de Lingua Portugu;— 5° ano 800
14 | Material Apoio Diagnéstico de Lingua Portuguesa — 5° ano — Professor 37
15 | Material Apoio Diagnoéstico de Matematica — 5° ano 800
16 | Material Apoio Diagnostico de Matematica — 5° ano — Professor 37

realizado de forma parcelada e sob demanda, em conformidade com as solicitagoes
emitidas pelo Municipio, observadas as quantidades e especificagbes definidas no Termo

2.1.2 Da execugao dos servigos

A execugao da contratagcéo ocorrera por meio de Ata de Registro de Pregos, com
vigéncia de 12 (doze) meses, contados da assinatura. O fornecimento dos itens sera

de Referéncia.

As entregas deverao ocorrer de forma programada, em prazo previamente definido

em edital, diretamente nas unidades escolares ou em local indicado pela Administracgéo,
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garantindo logistica eficiente e sem prejuizo ao calendario letivo.

Compete a contratada assegurar o cumprimento integral das condi¢cdes pactuadas,
incluindo a observancia de prazos, padrées de qualidade e atendimento as demandas
complementares que eventualmente surjam no decorrer da vigéncia contratual.

A fiscalizagdo sera realizada por servidores integrantes da equipe pedagdgica,
designados pela Secretaria Municipal de Educagao, que acompanharao a conformidade
dos produtos entregues, podendo rejeitar aqueles que nao atenderem as especificagdes
previstas.

O nao cumprimento das condi¢cbes estabelecidas sujeitara a contratada as
penalidades previstas em lei e no instrumento contratual, assegurando a Administracao a
qualidade dos servicos e a adequada aplicagao dos recursos publicos.

Ressalta-se que o registro de precos nao implica obrigacao de consumo integral
dos quantitativos estimados, tratando-se de previsdo para atender as necessidades da
Rede Municipal de Educacao durante o periodo de vigéncia da ata. O efetivo fornecimento
ficara condicionado a conveniéncia e oportunidade da Administracao, bem como a
disponibilidade orcamentaria e financeira.

3. DOS LOTES:

3.1. DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES:

Na presente demanda, ndo € vislumbrado motivagcbes para a adogao do
parcelamento do objeto. Optar por nao dividir a solugao em muitos lotes evita o risco de
comprometimento da economicidade e eficiéncia do processo, em principal, nos possiveis
prejuizos na sequéncia didatica, na aplicagao do material na pratica docente. A experiéncia
mostra que a contratacao de multiplos fornecedores para partes de um mesmo conjunto
pode levar a perda de beneficios como economias de escala e pode dificultar a gestao
contratual e afetar negativamente o resultado final esperado para a aquisi¢cao dos itens.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

41. DA PARTICIPAGCAO DE CONSORCIOS:

A permissao ou nao da participacdo de empresas em regime de consorcio em
procedimentos licitatorios € escolha discricionaria da administracao, a ser verificada caso a
caso. Em regra, a formagao de consorcios é admitida quando o objeto a ser licitado envolve
questdes de alta complexidade ou de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, ndo
teriam condigcbes de suprir os requisitos de habilitagdo do edital; nestes casos, a
Administragdo, com vista a aumentar o nimero de participantes, admite a formagéao de
consorcio.

Assim, nao se aplica a participagdo de empresas reunidas em consorcio, em razao
da baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam
no mercado tém condigbes de fornecer os bens de forma independente conforme
constatado no Estudo Técnico Preliminar.

4.2. DA SUBCONTRATAGCAO:

A subcontratacdo devera ser previamente autorizada pela Administragdo, sem
prejuizo do atendimento integral as especificagcdes do objeto e as condicdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

A eventual subcontratagdo nao exime a empresa contratada de sua responsabilidade
integral pela execucao do objeto, pela qualidade dos itens fornecidos, pelo cumprimento
dos prazos, pela observancia das normas aplicaveis e pela reparagéo de quaisquer danos
decorrentes da execugao contratual.
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Cabera exclusivamente a contratada responder por todas as obrigacées técnicas,
administrativas, operacionais e legais relacionadas ao objeto, bem como por eventuais
intercorréncias, falhas, vicios, substituicées ou adequagdes dos itens, independentemente
da parcela executada por terceiros.

A contratada devera assegurar que qualquer empresa subcontratada atenda as
mesmas condi¢ées de habilitagéo e aos padrées de qualidade exigidos nesta contratagéo,
mantendo a Administragéo informada sobre a cadeia de execugédo, de forma a garantir
adequada fiscalizagéo e plena seguranga aos usuarios.

4.3. AMOSTRA:

A empresa vencedora devera apresentar amostras completas da solugéo
pedagodgica de ensino (material impresso, senha de acesso para ambiente digital - e
descri¢ao dos materiais ofertados, portal educacional e dos suportes pedagégicos).

As amostras se justificam pelo fato de que a equipe pedagdgica da Secretaria de
Educagdo anseia um material de qualidade e que esteja ao encontro dos objetivos
educativos propostos pelo ensino no municipio. Além disso, a exigéncia de amostras se faz
necessaria para avaliar a qualidade da producdo editorial, incluindo a qualidade da
impressao, do papel e da encadernagao, avaliando o contetido do livro, incluindo a clareza
da escrita, a precisao das informacgdes e a adequagéo do nivel de dificuldade para o publico-
alvo.

Deste modo, a empresa devera apresentar amostras completas no enderego
designado, em prazo estabelecido de até 05 (cinco) dias Uteis, apos ser declarada
provisoriamente vencedora.

Além dos exemplares impressos, a empresa vencedora deve, obrigatoriamente,
disponibilizar uma descrigdo pormenorizada dos conteldos e especificagées de todos os
materiais a serem fornecidos, e do suporte pedagoégico. Assim, serdo avaliados os aspectos
e padrées minimos de aceitabilidade.

No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes
previstas neste Edital, a proposta do licitante sera desclassificada.

Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como
prototipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela
analise, nao gerando direito a ressarcimento.

A amostra nao faz parte do montante final, portanto nédo deve ser descontada da
gquantidade total a ser entregue.

As amostras passarao por uma avaliagdo, onde a equipe pedagogica da Secretaria
Municipal de Educacao analisara os materiais apresentados em um prazo de até 05 (cinco)
dias uteis, e emitira laudo de classificagao ou desclassificagcao dos materiais e servigos
apresentados pela empresa vencedora.

44 DA VISTORIA:
Considerando a natureza do objeto, ndo sera exigida vistoria prévia as unidades
escolares por parte dos licitantes, uma vez que a demanda encontra-se devidamente

descrita neste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

51. DAS CONDIGOES DE FORNECIMENTO:

Logo apds a homologacgéao e adjudicagéo do Processo, sera realizada a assinatura
do Instrumento de Contrato (Ata/Contrato). Este Instrumento sera a ratificagdo das

f
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obrigacgdes das partes acordando entre si o que prevé este Termo de Referéncia que devera
ser obedecido para cada Ordem de Compra (OC) formalizada exclusivamente pelo
Departamento de Compras.

A Contratada devera entregar os produtos de acordo com a solicitagdo da
Contratante conforme Ordens de Compra (OC), que deverado conter data de expedigéao,
quantidade pretendida, precos unitario e total, além do local de entrega.

Para cada Ordem de Compra (OC) expedida, a contratada assumira as obrigacdes
contratuais estipuladas neste Termo de Referéncia.

O prazo previsto para entrega sera de até 20 (vinte) dias, com prorrogagao maxima
até 30 (trinta) dias Uteis, mediante justificativa, a contar do recebimento da Ordem de
Compra via e-mail oriundo do Setor de Formalizacdo de Compras — Departamento de
Compras. Nao sendo autorizado o fornecimento de qualquer mercadoria sem esta
formalizagao.

Os produtos requisitados deverao ser entregues acompanhados da documentagao
fiscal (Nota Fiscal), juntamente com Ordem de Compra, no endereco descrito na OC.

As Notas Fiscais (NF) deverao conter, além de todos os tributos devidos, as
informagdes relacionadas ao numero e finalidade da Ordem de Compra e devera ser
faturada em nome da Prefeitura Municipal de Frutal-MG — CNPJ: 18.449.132/0001-60 -
Pracga Dr. Franga, 100, Bairro Centro, CEP 38-200.066, Frutal-MG.

5.2. REGIME DE EXECUGAO:

A execucgao do contrato dar-se-a sob o regime de empreitada por prego unitario,
considerando que o pagamento sera efetuado com base no quantitativo efetivamente
fornecido, de acordo com as necessidades da Administracéao.

O fornecimento dos itens devera ocorrer de forma parcelada, mediante solicitagcao
da Secretaria Municipal de Educacao, durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos,
nao havendo garantia de consumo integral das quantidades estimadas.

A contratada sera responsavel por todas as despesas com transporte, seguro,
carregamento e descarregamento, até a efetiva entrega dos produtos nas unidades
escolares ou local indicado pela Administracéo.

O descumprimento das obrigagdes estabelecidas podera ensejar a aplicagao de
penalidades previstas em edital e contrato.

6. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO:

6.1. DA ENTREGA:

Para a entrega, os materiais pedagdgicos deverao estar devidamente embalados em
caixa, contendo todos os itens previstos para o respectivo ano ou etapa escolar, contendo
identificagao externa visivel, indicando a etapa/ano escolar correspondente, a quantidade
de itens no lote, nome do fornecedor e nimero do contrato, conforme as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia.

Todos os itens deverdo estar isentos de qualquer defeito que comprometa sua
apresentacao;

As entregas deverao ser realizadas diretamente nas unidades escolares ou local
indicado pela Secretaria Municipal de Educagdo, em dias e horarios previamente
agendados, conforme o cronograma a ser definido pela area técnica responsavel.

Os custos com embalagem, identificagao, transporte, descarregamento e entrega
dos livros nas unidades escolares deverdo estar integralmente incluidos nos precos
ofertados, nédo cabendo ao Municipio qualquer despesa adicional a esse titulo.
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A entrega devera ser efetuada integralmente por etapa escolar, vedado o
fracionamento ou a entrega incompleta de itens, sob pena de rejeigdo do lote e aplicagéo
das penalidades previstas em contrato.

6.2. CONDIGCOES DE RECEBIMENTO:

O recebimento dos livros pedagogicos ocorrera em duas etapas:

. Recebimento provisério: no ato da entrega, mediante conferéncia fisica da
quantidade, qualidade e especificagdes.
- Recebimento definitivo: apos inspegéo, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis,

quando sera emitido o ateste da nota fiscal/fatura.

Somente serdo aceitos produtos em perfeito estado, sem defeitos, avarias ou
divergéncias em relagéo as especificagdes técnicas.

Em caso de desconformidade, os itens serdo recusados, devendo a contratada
substitui-los no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, sem 6nus adicional para a
Administracao.

A medigao sera feita com base no quantitativo efetivamente entregue e aceito,
registrado em termo de recebimento definitivo.

Os produtos serdo objeto de recebimento provisério e definitivo, nos termos do Art.
140 da Lei Federal 14.133/2021.

O ato de recebimento dos produtos, ndo importa em sua aceitagéo. A critério da
Contratante, os produtos fornecidos serao submetidos a verificagdo, cabendo a Contratada
a substituicao dos produtos que vierem a ser recusados.

Caso o produto venha ser recusado, a Contratada devera providenciar a substituicéo
no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicagao da recusa por parte da
Fiscalizagcao deste Processo.

Para este ato, nao ha necessidade da formalizagdo do Departamento de Compras,
cabendo aos Fiscais deste Processo.

6.2. DA LIQUIDAGAO:

6.2.1. A Liquidagao sera efetuada no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados
da data da emissao da Nota Fiscal;

6.2.2. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

- O vencimento;

- A data da emissao;

- Os dados do contrato e do érgao Contratante;

- O periodo respectivo de execugao do contrato;

- O valor a pagar; e

- Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.2.3 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagéo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao Contratante;

6.2.4 A nota fiscal ou o instrumento de cobranga equivalente devera ser
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

7. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO:
7.1. REGRAS GERAIS:
7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
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clausulas avengadas e as disposigoes da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial, conforme art. 115 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021, e artigos 15 e 16 do Decreto 48.587, de 2023.

7.1.2. As comunicagdes entre o 6rgado ou entidade e o Contratado devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

7.1.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.4. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato,
deverao ser observadas as disposi¢des dos art. 155 a 163 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021, a fim de apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangoes.

7.2. DAFISCALIZAGAO DO CONTRATO:

7.2.1. O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do contrato
com informacgdes pertinentes as suas competéncias;

Fica designado como fiscal a servidora Graciely Andrade Miranda, e-mail:
graciely.miranda@frutal.mg.gov.br, para acompanhar e fiscalizar como representante da
Administracao;

7.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021;

7.2.3. O fiscal do contrato emitira notificagbes para a corregao de rotinas ou de
qualquer inexatidao ou irregularidade constatada, com a definicao de prazo para a corre¢ao;

7.3. DA GESTAO DO CONTRATO:

7.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas
atribuicoes;

7-3:1.1. Fica designada a Sra. Regina Maura Macedo de Oliveira, Secretaria
Municipal de Educacao, para acompanhar e gerenciar como representante da
Administracao;

7.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato ou terceiros contratados, das ocorréncias relacionadas a execugac do contrato e
as medidas adotadas, e informara a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

7.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigbes de
habilitacdo do contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais;

7.3.4. O gestor do contrato realizara o recebimento definitivo do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

8. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso, tendo em vista que a
divulgagao prévia do valor poderia influenciar os concorrentes a ajustarem seus pregos,
comprometendo a competitividade e resultando em propostas menos vantajosas para a
administragao.

O custo estimado da contratagdo sera tornado publico apenas e imediatamente apos
o encerramento do envio de lances, visando o principio da busca pela proposta mais
vantajosa para a administragéo publica e a economicidade nas contratacées publicas.
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9. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:
A contratagéo sera atendida pela seguinte dotacéo: )
- FICHA 426 — MATERIAL BEM OU SERVICO PARA DISTRIBUICAO GRATUITA.

Frutal, 04 de dezembro de 2025.
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Regina Maura Macedo De Oliveira
Gestora

[ % Crocatiy Chrdnade, Dugnda

Saulo Augus s Reis Silva ) Graciely Andrade Miranda
Elaboragao do-"Termo de Referéncia Fiscal
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