
TERMO DE REFERENCIA

- INFORMAQOES GERAISI

- IdentificaQao do solicitante e Equipe de Planejamento da Contrataqao: 
Area solicitante: Secretaria Municipal de Educapao.

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAQAO E INCLUSAO 
Avenida Coronel Delfino Nunes, 198 - Centro 

Fone: (034) 3423-2650 
38.200-050 - Frutal - Minas Gerais 

educacao@frutal.mg.gov.br
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1. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAQAO E DESCRIQAO DA SOLUQAO:
A necessidade da aquisigao de uma a Solugao Pedagdgica de Ensino para os alunos 

e professores dos segmentos indicados perpetua pelo alcance de um aprendizado 
consistente com equidade no ensino, que pressupde a preocupagao com a justiga e a 
igualdade de importancia na educagao de todos os estudantes, pilares de nossas Politicas 
Publicas Educacionais.

O material didatico constitui um elemento essencial no processo de alfabetizagao e 
educagao dos estudantes, sendo fundamental para alcangar os objetivos educacionais 
estabelecidos pelo piano de ensino municipal, aplicavel desde os primeiros anos de vida, 
sempre com ludicidade e comprometimento as diretrizes educacionais. O uso do material 
didatico faz papel crucial na promogao da criatividade e na construgao de uma base solida 
para o aprendizado. Para isso, devemos buscar o aprimoramento dos recursos didaticos e 
a formagao continuada de nossos professores e gestores.

A colegao de materiais a ser implantada no municipio devera estar atualizada e 
alinhada a proposta pedagdgica para o Ensino Fundamental, abordando 
complementarmente conteudos interdisciplinares, integragao de praticas didaticas no 
cotidiano dos alunos, acompanhamento escolar no desenvolvimento tanto fisico, quanto 
artistico/ cultural, e ainda preparando o aluno para sua melhor atuagao nas avaliagdes 
externas.

Os investimentos publicos voltados a aquisigao de materiais didaticos configuram-se 
como uma necessidade permanente e essencial para o fortalecimento do processo de 
ensino e aprendizagem.

Nesse contexto, a aquisigao de materiais de apoio diagndstico torna-se fundamental, 
pois possibilita a identificagao precisa das dificuldades dos estudantes, favorece a 
elaboragao de intervengdes pedagogicas mais direcionadas e fortalece o planejamento 
educacional. Assim, professores e gestores passam a dispor de instrumentos capazes de 
orientar praticas mais eficazes, assegurando a continuidade do progresso da aprendizagem 
e contnbuindo para a melhoria consistente e sustentavel dos resultados educacionais em 
toda a rede municipal de Frutal.

Diante desse quadro, torna-se imprescindivel a implementagao de estrategias 
pedagogicas que impactem diretamente o cotidiano escolar, oferecendo aos estudantes 
condigdes de progressao continua. Nesse sentido, destacam-se no mercado educacional 
solugdes diagndsticas por meio de materiais complementares nas areas de Lingua 
Portuguesa e Matematica, os quais podem auxiliar na identificagao e superagao das 
fragilidades, garantindo a equidade e a qualidade no atendimento as necessidades de 
aprendizagem dos alunos.

Materiais de apoio diagndstico bem elaborados, resistentes, em alta qualidade de 
impressao, e contextualizados, podem servir como ferramentas valiosas para professores 
e alunos, promovendo um aprendizado mais dinamico e eficaz. Quando acompanhado por 
devolutivas tecnicas dos resultados obtidos e as fragilidades identificadas atraves das 
habilidades e competencias desafiadas em cada questao, sera possivel diagnosticar
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da BNCC;
identificagao obrigatoria da habilidade da BNCC em cada questao;
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individualmente a fim de desenvolver com cada aluno seu reforgo de aprendizagem. No 
mesmo principio de diagnostico, e de necessidade ao atendimento do IDEB, a mensuragao 
de equidade educacional, por meio de um relatorio de questbes socioeconomicas para cada 
aluno em sua individualidade. Por conseguinte, esta contratagao atingira a equidade e o 
progresso educativo pretendido, garantindo que todos os alunos tenham a chance de 
alcangar seu pleno potencial. Assim, efetivando o incentivo ao alcance das metas do IDEB 
e consequentemente o aumento dos repasses da arrecadagao.

Portanto, a aquisigao de uma solugao pedagogica de ensino para o Ensino 
Fundamental anos iniciais no municipio de Frutal/MG justifica-se como uma agao 
estrategica e necessaria, alinhada as diretrizes da Base Nacional Comum Curricular 
(BNCC) e as demandas pedagogicas atuais. Essa iniciativa contribuira significativamente 
para a qualificagao do processo de ensino e aprendizagem, oferecendo suporte didatico, 
formagao docente e acompanhamento continuo do desempenho estudantil. Alem dos 
beneficios educacionais, trata-se de uma medida vantajosa para a administragao publica, 
pois promove o uso eficiente dos recursos, melhora os indicadores educacionais e fortalece 
o compromisso com uma educagao publica de qualidade, equitativa e transformadora.

2.1. ESPECIFICAQAO DO OBJETO:
Material Didatico de Apoio Diagnostico (2° ao 5° ano):
I Cadernos de atividades (Lingua Portuguesa e Matematica)
O fornecimento constitui na aquisigao de materiais didaticos a serem utilizados por 

alunos e professores da Rede Municipal de Ensino, abrangendo entrega de Material de 
Apoio Diagnostico para 2° ao 5° ano do Ensino Fundamental das areas de Lingua 
Portuguesa e Matematica.

O material pedagogico integrante da solugao pedagogica de ensino a ser aplicado 
no municipio devera estar em conformidade em sua integralidade com os parametros e 
requisitos pedagogicos da Secretaria Municipal de Educagao, conforme especificagbes 
tecnicas descritas.

Materiais impressos no colorido. Garantia de melhor maleabilidade, qualidade e 
durabilidade, impresso devendo ser produzido em papel offset, com gramatura minima de 
75 g/m para o miolo, capas no triplex e em verniz, encadernagao em espiral plastico, 
facilitando o manuseio.

A contratada devera fornecer caderno anual consumivel para cada area do 
conhecimento (Lingua Portuguesa e Matematica), para todos os estudantes do 2° ao 5° 
ano, contendo:

• minimo de 200 questbes por area, distribuidas de acordo com as habilidades

2. DO OBJETO E CONDIQOES DA CONTRATAQAO:
O objeto consiste no registro de pregos para futura e eventual aquisigao, de forma 

parcelada, de fornecimento de materiais didaticos impressos e digitais, bem como de 
solugbes tecnolbgicas, avaliagbes diagnbsticas, formagao continuada e suporte 
pedagogico, destinados aos estudantes e professores do Ensino Fundamental - Anos 
Iniciais (2° ao 5° ano) da Rede Municipal de Educagao.

As especificagbes a seguir descrevem todas as caracteristicas tecnicas minimas que 
deverao compor o conjunto de materiais e servigos contratados, observando-se a integral 
consonancia com a BNCC, com os principios da aprendizagem continua e com as 
necessidades formativas das equipes escolares.
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indicapao do nivel de complexidade cognitiva por meio de icones ou simbolo
instrutivo;

II
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C)
O portal devera disponibilizar banco de questoes organizado por:
• habilidades da BNCC,
• nivel de complexidade,
• area de conhecimento,
• modalidade de aplicagao (on-line ou impressa).
Os professores poderao montar atividades editaveis com ou sem gabarito.
d) Relatorios e devolutivas digitals
A plataforma devera gerar automaticamente:
• relatorios individuals de desempenho;
• relatorios por turma, escola e rede;
• paineis com graficos e indicadores de proficiencia;
• analise de desempenho por habilidade e area do conhecimento.
Todos os dados deverao estar disponiveis em interface segura, mediante login 

individual com perfis diferenciados (professor, gestor, secretaria).
V Devolutivas Pedagogicas e Acompanhamento de Resultados
Apos cada aplicagao de simulado, a contratada devera apresentar:
• relatorios detalhados contendo fragilidades e potencialidades identificadas;

organizagao sequencial que possibilite retomada das habilidades fragilizadas.
Simulados impresses

A contratada devera disponibilizar, para cada ano escolar:
• minimo de 04 (quatro) simulados impressos e avulsos, coloridos, com no 

minimo 22 questoes objetivas cada;
• folhas de respostas individuais, nominais, separadas por estudante;
• estruturagao em duas colunas, visando maior clareza visual e aproximagao 

das avaliagdes externas.
III Material do Professor (LP e Matematica)
Para cada componente curricular, deverao ser fornecidos:
• livros espelhados aos dos estudantes, acrescidos de gabaritos, comentarios, 

orientagbes pedagogicas e sugestbes de intervengao;
• indicagao de atividades complementares e banco adicional de questoes para 

retomada de habilidades.
IV Plataforma Digital, Recursos Tecnologicos e Gamificagao
A solugao digital devera ser integrada, responsiva e compativel com computadores, 

notebooks, tablets, lousas digitais e laboratbrios de informatica da rede municipal, 
atendendo as seguintes caracteristicas:

a) Material digital espelhado
Todo material impresso devera estar disponivel tambem em versao digital, identica 

ao conteudo fisico, para uso pelos professores e estudantes.
b) Gamificagao
A plataforma devera disponibilizar:
• minimo de 300 atividades gamificadas, especificas para habilidades da BNCC 

do 2° ao 5° ano;
• indicagao da habilidade trabalhada em cada jogo por meio de icones e 

etiquetas de classificagao;
• compatibilidade com os sistemas Windows e Linux;
• atividades off-line e on-line, com acesso via portal educacional.

Banco de questoes on-line
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b)

ou remoto);
realizar os atendimentos mediante agendamento com o Departamento de

Educagao;

VIII

gestores;
ambiente virtual de aprendizagem com acompanhamento em tempo real das

atividades;
de gestao escolar (cadastros, boletins, faltas, agenda,

alunos;
13.146/2015 e recursos de inclusao• acessibilidade conforme a Lei 

(contraste, Libras, ajuste de fonte);

VII 
a)
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• recursos 
comunicados);

• ferramentas de comunicagao interna entre secretaria, escolas, professores e

n°

emitir relatorios ao final de cada agao formativa ou suporte realizado.
Portal Educacional e Ambiente Virtual de Aprendizagem

A contratada devera manter portal educacional que contemple:
• acesso individualizado por login e senha para estudantes, professores e

custo para a

• comentarios pedagogicos elaborados por especialistas da area;
• recomendagbes de estrategias de intervengao;
• video explicativo complementar por area do conhecimento, com analise das 

habilidades avaliadas.
A contratada devera manter canal eletrbnico seguro para disponibilizagao dos 

relatorios.
VI Avaliagao Socioecondmica (5° ano)
A contratada devera aplicar questionario socioeconomico aos estudantes do 5° ano 

(ou turma equivalente), contemplando dados sobre:
• renda familiar,
• escolaridade dos responsaveis,
• moradia,
• acesso a servigos essenciais,
• indicadores sociais relevantes.
Responsabilidades da contratada
• aplicagao, coleta, leitura e interpretagao dos questionarios;
• logistica reversa de todos os materiais fisicos, sem 

Administragao;
• entrega de relatbrio estatistico completo em ate 30 dias;
• apresentagao qualitativa dos resultados em reuniao virtual, conduzida por 

especialista;
• emissao de documentos analiticos para planejamento escolar e definigao de 

agbes pedagbgicas.
Formagao Continuada e Suporte Pedagogic©
Formagao continuada

A contratada devera disponibilizar:
• minimo de 40 (quarenta) boras anuais de formagao continuada on-line, via 

portal educacional;
• certificagao digital ao termino da formagao;
• conteudos acessiveis 24h, com navegagao por computador, celular ou tablet.

Suporte pedagogico
A contratada devera:
• oferecer no minimo 10 (dez) boras anuais de suporte pedagogico (presencial
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escolar;
registro e acompanhamento das solicitapoes tecnicas.

Item Descri$ao Quantidade

01 Material Apoio Diagnostico de Lingua Portuguesa - 2° ano 760

Material Apoio Diagnostico de Lingua Portuguesa - 2° ano - Professor02 35

Material Apoio Diagnbstico de Matematica - 2° ano03 760

Material Apoio Diagnostico de Matematica - 2° ano - Professor04 35

Material Apoio Diagnostico de Lingua Portuguesa - 3° ano05 760

Material Apoio Diagnostico de Lingua Portuguesa - 3° ano - Professor06 35

Material Apoio Diagnostico de Matematica - 3° ano07 760

Material Apoio Diagnostico de Matematica - 3° ano - Professor08 35
09 810
10 38
11 810
12 38
13 800
14 Material Apoio Diagnostico de Lingua Portuguesa - 5° ano - Professor 37

15 Material Apoio Diagnostico de Matematica - 5° ano 800

16 Material Apoio Diagnostico de Matematica - 5° ano - Professor 37

Material Apoio Diagnostico de Lingua Portuguesa - 4° ano - Professor

Material Apoio Diagnostico de Matematica - 4° ano

Material Apoio Diagnostico de Matematica - 4° ano - Professor
I--------------------------------------------------------------------------------------
Material Apoio Diagnostico de Lingua Portuguesa - 5° ano

2.1.1 ESTIMATIVA DE QUANTIDADES
A contrataQao se dara conforme a tabela abaixo, estando previstas as seguintes 

quantidades de alunos e professores:
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2.1.2 Da execupao dos servipos
A execugao da contratagao ocorrera per meio de Ata de Registro de Pregos, com 

vigencia de 12 (doze) meses, contados da assinatura. O fornecimento dos itens sera 
realizado de forma parcelada e sob demanda, em conformidade com as solicitagbes 
emitidas pelo Municipio, observadas as quantidades e especificagbes definidas no Termo 
de Referencia.

As entregas deverao ocorrer de forma programada, em prazo previamente definido 
em edital, diretamente nas unidades escolares ou em local indicado pela Administragao,

5

Material Apoio Diagnostico de Lingua Portuguesa - 4° ano

• conformidade integral com a Lei Geral de Protegao de Dados - LGPD (Lei n° 
13.709/2018).

IX Atendimento e Suporte Tecnico
A contratada devera garantir:
• pagina com perguntas frequentes (FAQ);
• suporte tecnico via WhatsApp, de segunda a sexta, das 8h as 17h;
• atendimento disponivel para escolas, professores, estudantes e comunidade
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garantindo logistica eficiente e sem prejuizo ao calendario letivo.
Compete a contratada assegurar o cumprimento integral das condigdes pactuadas, 

incluindo a observancia de prazos, padrdes de qualidade e atendimento as demandas 
complementares que eventualmente surjam no decorrer da vigencia contratual.

A fiscalizagao sera realizada por servidores integrantes da equipe pedagogica, 
designados pela Secretaria Municipal de Educagao, que acompanharao a conformidade 
dos produtos entregues, podendo rejeitar aqueles que nao atenderem as especificagdes 
previstas.

O nao cumprimento das condigdes estabelecidas sujeitara a contratada as 
penalidades previstas em lei e no instrumento contratual, assegurando a Administragao a 
qualidade dos servigos e a adequada aplicagao dos recursos publicos.

Ressalta-se que o registro de pregos nao implica obrigagao de consume integral 
dos quantitativos estimados, tratando-se de previsao para atender as necessidades da 
Rede Municipal de Educagao durante o periodo de vigencia da ata. O efetivo fornecimento 
ficara condicionado a conveniencia e oportunidade da Administragao, bem como a 
disponibilidade orgamentaria e financeira.

4.
4.1.
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4.2. DA SUBCONTRATAQAO:
A subcontratagao devera ser previamente autorizada pela Administragao, sem 

prejuizo do atendimento integral as especificagdes do objeto e as condigdes estabelecidas 
neste Termo de Referencia.

A eventual subcontratagao nao exime a empresa contratada de sua responsabilidade 
integral pela execugao do objeto, pela qualidade dos itens fornecidos, pelo cumprimento 
dos prazos, pela observancia das normas aplicaveis e pela reparagao de quaisquer danos 
decorrentes da execugao contratual.

REQUISITOS DA CONTRATAQAO:
DA PARTICIPAQAO DE CONSORCIOS:

A permissao ou nao da participagao de empresas em regime de consdrcio em 
procedimentos licitatdrios e escolha discricionaria da administragao, a ser verificada caso a 
caso. Em regra, a formagao de consorcios e admitida quando o objeto a ser licitado envolve 
questbes de alta complexidade ou de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, nao 
teriam condigdes de suprir os requisites de habilitagao do edital; nestes casos, a 
Administragao, com vista a aumentar o numero de participantes, admite a formagao de 
consdrcio.

Assim, nao se aplica a participagao de empresas reunidas em consdrcio, em razao 
da baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam 
no mercado tern condigdes de fornecer os bens de forma independente conforme 
constatado no Estudo Tecnico Preliminar.

3. DOS LOTES:
3.1. DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES:
Na presente demanda, nao e vislumbrado motivagdes para a adogao do 

parcelamento do objeto. Optar por nao dividir a solugao em muitos lotes evita o risco de 
comprometimento da economicidade e eficiencia do processo, em principal, nos possiveis 
prejuizos na sequencia didatica, na aplicagao do material na pratica docente. A experiencia 
mostra que a contratagao de multiples fornecedores para partes de urn mesmo conjunto 
pode levar a perda de beneficios como economias de escala e pode dificultar a gestao 
contratual e afetar negativamente o resultado final esperado para a aquisigao dos itens.
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Cabera exclusivamente a contratada responder por todas as obrigapdes tecnicas, 
administrativas, operacionais e legais relacionadas ao objeto, bem como por eventuais 
intercorrencias, falhas, vicios, substituigdes ou adequapdes dos itens, independentemente 
da parcela executada por terceiros.

A contratada devera assegurar que qualquer empresa subcontratada atenda as 
mesmas condipdes de habilitapao e aos padrdes de qualidade exigidos nesta contratapao, 
mantendo a Administrapao informada sobre a cadeia de execupao, de forma a garantir 
adequada fiscalizapao e plena seguranpa aos usuarios.

5.
5.1.

MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO:
DAS CONDIQOES DE FORNECIMENTO:

Logo apds a homologapao e adjudicapao do Processo, sera realizada a assinatura 
do Instrument© de Contrato (Ata/Contrato). Este Instrumento sera a ratificapao das
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4.4 DA VISTORIA:
Considerando a natureza do objeto, nao sera exigida vistoria previa as unidades 

escolares por parte dos licitantes, uma vez que a demanda encontra-se devidamente 
descrita neste Termo de Referencia.

4.3. AMOSTRA:
A empresa vencedora devera apresentar amostras completas da solupao 

pedagdgica de ensino (material impress©, senha de acesso para ambiente digital - e 
descripao dos materials ofertados, portal educacional e dos suportes pedagogicos).

As amostras se justificam pelo fato de que a equipe pedagdgica da Secretaria de 
Educapao anseia urn material de qualidade e que esteja ao encontro dos objetivos 
educativos propostos pelo ensino no municipio. Alem disso, a exigencia de amostras se faz 
necessaria para avaliar a qualidade da produpao editorial, incluindo a qualidade da 
impressao, do papel e da encadernapao, avaliando o conteudo do livro, incluindo a clareza 
da escrita, a precisao das informapdes e a adequapao do nivel de dificuldade para o publico- 
alvo.

Deste modo, a empresa devera apresentar amostras completas no enderepo 
designado, em prazo estabelecido de ate 05 (cinco) dias uteis, apbs ser declarada 
provisoriamente vencedora.

Alem dos exemplares impresses, a empresa vencedora deve, obrigatoriamente, 
disponibulizar uma descripao pormenorizada dos conteudos e especificapdes de todos os 
materials a serem fornecidos, e do suporte pedagdgico. Assim, serao avaliados os aspectos 
e padrdes minimos de aceitabilidade.

No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem 
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificapdes 
previstas neste Edital, a proposta do licitante sera desclassificada.

Os exemplares colocados a disposipao da Administrapao serao tratados como 
protdtipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe tecnica responsavel pela 
analise, nao gerando direito a ressarcimento.

A amostra nao faz parte do montante final, portanto nao deve ser descontada da 
quantidade total a ser entregue.

As amostras passarao por uma avaliapao, onde a equipe pedagdgica da Secretaria 
Municipal de Educapao analisara os materiais apresentados em urn prazo de ate 05 (cinco) 
dias uteis, e emitira laudo de classificapao ou desclassificapao dos materiais e servipos 
apresentados pela empresa vencedora.

mailto:educacao@frutal.mg.gov.br


8

6.
6.1.
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obriga^bes das partes acordando entre si o que preve este Termo de Referencia que devera 
ser obedecido para cada Ordem de Compra (OC) formalizada exclusivamente pelo 
Departamento de Compras.

A Contratada devera entregar os produtos de acordo com a solicitapao da 
Contratante conforme Ordens de Compra (OC), que deverao conter data de expedigao, 
quantidade pretendida, pregos unitario e total, alem do local de entrega.

Para cada Ordem de Compra (OC) expedida, a contratada assumira as obrigagoes 
contratuais estipuladas neste Termo de Referencia.

O prazo previsto para entrega sera de ate 20 (vinte) dias, com prorrogagao maxima 
ate 30 (trinta) dias uteis, mediante justificativa, a contar do recebimento da Ordem de 
Compra via e-mail oriundo do Setor de Formalizagao de Compras - Departamento de 
Compras. Nao sendo autorizado o fornecimento de qualquer mercadoria sem esta 
formalizagao.

Os produtos requisitados deverao ser entregues acompanhados da documentagao 
fiscal (Nota Fiscal), juntamente com Ordem de Compra, no enderego descrito na OC.

As Notas Fiscais (NF) deverao conter, alem de todos os tributes devidos, as 
informagdes relacionadas ao numero e finalidade da Ordem de Compra e devera ser 
faturada em nome da Prefeitura Municipal de Frutal-MG - CNPJ: 18.449.132/0001-60 - 
Praga Dr. Franga, 100, Bairro Centro, CEP 38-200.066, Frutal-MG.

5.2. REGIME DE EXECUQAO:
A execugao do contrato dar-se-a sob o regime de empreitada por prego unitario, 

considerando que o pagamento sera efetuado com base no quantitative efetivamente 
fornecido, de acordo com as necessidades da Administragao.

O fornecimento dos itens devera ocorrer de forma parcelada, mediante solicitagao 
da Secretaria Municipal de Educagao, durante a vigencia da Ata de Registro de Pregos, 
nao havendo garantia de consumo integral das quantidades estimadas.

A contratada sera responsavel por todas as despesas com transporte, seguro, 
carregamento e descarregamento, ate a efetiva entrega dos produtos nas unidades 
escolares ou local indicado pela Administragao.

O descumprimento das obrigagoes estabelecidas podera ensejar a aplicagao de 
penalidades previstas em edital e contrato.

CRITERIOS DE MEDIQAO E PAGAMENTO:
DA ENTREGA:

Para a entrega, os materials pedagdgicos deverao estar devidamente embalados em 
caixa, contendo todos os itens previstos para o respective ano ou etapa escolar, contendo 
identificagao externa visivel, indicando a etapa/ano escolar correspondente, a quantidade 
de itens no lote, nome do fornecedor e numero do contrato, conforme as especificagdes 
constantes neste Termo de Referencia.

Todos os itens deverao estar isentos de qualquer defeito que comprometa sua 
apresentagao;

As entregas deverao ser realizadas diretamente nas unidades escolares ou local 
indicado pela Secretaria Municipal de Educagao, em dias e horarios previamente 
agendados, conforme o cronograma a ser definido pela area tecnica responsavel.

Os custos com embalagem, identificagao, transporte, descarregamento e entrega 
dos livros nas unidades escolares deverao estar integralmente incluidos nos pregos 
ofertados, nao cabendo ao Municipio qualquer despesa adicional a esse titulo.

mailto:educacao@frutal.mg.gov.br
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7.
7.1.
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A entrega devera ser efetuada integralmente por etapa escolar, vedado o 
fracionamento ou a entrega incompleta de itens, sob pena de rejeigao do lote e aplicagao 
das penalidades previstas em contrato.

6.2. CONDIQOES DE RECEBIMENTO:
O recebimento dos livros pedagogicos ocorrera em duas etapas:
• Recebimento provisorio: no ato da entrega, mediante conferencia fisica da 

quantidade, qualidade e especificagdes.
• Recebimento definitive: apos inspepao, no prazo de ate 10 (dez) dias uteis, 

quando sera emitido o ateste da nota fiscal/fatura.
Somente serao aceitos produtos em perfeito estado, sem defeitos, avarias ou 

divergencias em relagao as especificagdes tecnicas.
Em caso de desconformidade, os itens serao recusados, devendo a contratada 

substitui-los no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, sem onus adicional para a 
Administragao.

A medigao sera feita com base no quantitative efetivamente entregue e aceito, 
registrado em termo de recebimento definitive.

Os produtos serao objeto de recebimento provisorio e definitive, nos termos do Art. 
140 da Lei Federal 14.133/2021.

O ato de recebimento dos produtos, nao importa em sua aceitagao. A criterio da 
Contratante, os produtos fornecidos serao submetidos a verificagao, cabendo a Contratada 
a substituigao dos produtos que vierem a ser recusados.

Caso o produto venha ser recusado, a Contratada devera providenciar a substituigao 
no prazo de ate 05 (cinco) dias uteis, a contar da comunicagao da recusa por parte da 
Fiscalizagao deste Processo.

Para este ato, nao ha necessidade da formalizagao do Departamento de Compras, 
cabendo aos Fiscais deste Processo.

6.2. DA LIQUIDAQAO:
6.2.1. A Liquidagao sera efetuada no prazo de ate 30 (trinta) dias corridos, contados 

da data da emissao da Nota Fiscal;
6.2.2. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal 

ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios 
e essenciais do documento, tais como:

- O vencimento;
- A data da emissao;
- Os dados do contrato e do brgao Contratante;
- O periodo respectivo de execugao do contrato;
- O valor a pagar; e
- Eventual destaque do valor de retengbes tributarias cabiveis.
6.2.3 Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga 

equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada 
ate que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a 
comprovagao da regularizagao da situagao, sem onus ao Contratante;

6.2.4 A nota fiscal ou o instrumento de cobranga equivalente devera ser 
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei n° 14.133, 
de 2021.

•W
-■< • , ■■ ■

MODELO DE GESTAO DA CONTRATAQAO:
REGRAS GERAIS:

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as

mailto:educacao@frutal.mg.gov.br


10

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAQAO E INCLUSAO 
Avenida Coronel Delfino Nunes, 198 - Centro 

Fone: (034) 3423-2650 
38.200-050 - Frutal - Minas Gerais 

educacao@frutal.mg.gov.br

clausulas aven^adas e as disposigdes da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte 
respondera pelas consequencias de sua inexecugao total ou parcial, confoime art. 115 da 
Lei Federal n° 14.133, de 2021, e artigos 15 e 16 do Decreto 48.587, de 2023.

7.1.2. As comunicagdes entre o drgao ou entidade e o Contratado devem ser 
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tai formalidade, admitindo-se o uso de 
mensagem eletrdnica para esse fim.

7.1.3. O drgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao 
de providencias que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.4. Constatada a ocorrencia de descumprimento total ou parcial do contrato, 
deverao ser observadas as disposigdes dos art. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133, de 
2021, a fim de apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.7.2. DA FISCALIZAQAO DO CONTRATO:

7.2.1. O fiscal do contrato prestara apoio tecnico e operacional ao gestor do contrato 
com informagdes pertinentes as suas competencias;

Fica designado como fiscal a servidora Graciely Andrade Miranda, e-mail: 
graciely.miranda@frutal.mg.gov.br , para acompanhar e fiscalizar como representante da 
Administragao;

7.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro prdprio todas as ocorrencias 
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario para a 
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei 
Federal n° 14.133, de 2021;

7.2.3. O fiscal do contrato emitira notificagdes para a corregao de rotinas ou de 
qualquer inexatidao ou irregularidade constatada, com a definigao de prazo para a corregao;

7.3. DA GESTAO DO CONTRATO:
7.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas 

atribuigdes;
7.3.1.1. Fica designada a Sra. Regina Maura Macedo de Oliveira, Secretaria 

Municipal de Educagao, para acompanhar e gerenciar como representante da 
Administragao;

7.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do 
contrato ou terceiros contratados, das ocorrencias relacionadas a execugao do contrato e 
as medidas adotadas, e informara a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua 
competencia;

7.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de 
habilitagao do contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotara os 
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no 
relatdrio de riscos eventuais;

7.3.4. O gestor do contrato realizara o recebimento definitive do objeto do contrato, 
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigencias contratuais;

8. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO:
O custo estimado da contratagao possui carater sigiloso, tendo em vista que a 

divulgagao previa do valor poderia influenciar os concorrentes a ajustarem seus pregos, 
comprometendo a competitividade e resultando em propostas menos vantajosas para a 
administragao.

O custo estimado da contratagao sera tornado publico apenas e imediatamente apos 
o encerramento do envio de lances, visando o principio da busca pela proposta mais 
vantajosa para a administragao publica e a economicidade nas contratagbes publicas.
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Saulo Au< 
Elaboragao d
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Regina Maura Macedo De Oliveira 
Gestora

J,_____
gustb Dos Reis Silva 
dcrTermo de Referencia

9. DA ADEQUAQAO ORQAMENTARIA:
A contrata^ao sera atendida pela seguinte dotagao:
- FICHA 426 - MATERIAL BEM OU SERVIQO PARA DISTRIBUIQAO GRATUITA.

Graciely Andrade Miranda 
Fiscal
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